
 
 

Ai Docenti dell’IC 

  alle famiglie 

e p.c. Al DSGA 

Anno Scolastico 2020/21  

Circolare n. 118 

Oggetto: DDI (Didattica Digitale Integrata) Primaria e Secondaria di I grado  

Si comunica a tutti i docenti dell’Istituto Comprensivo G.Verga  e le famiglie che, in base all’ordinanza 
regionale n.  5 del 7 Gennaio 2021 e della CIRCOLARE ASSESSORATO REGIONALE ISTRUZIONE E 
FORMAZIONE PROFESSIONALE N. 0033/GAB/08.01.2021, riportata integralmente in allegato, per le classi 
della scuola primaria e secondaria di primo grado verrà attivata la DDI a partire dall’11/01/2021 e fino al 
15/01/2021.  

1. DDI STRUMENTI 

Gli strumenti utilizzati per la DDI sono:  
• il sito dell’istituto https://www.icvergacanicattini.edu.it 
• il registro elettronico Argo DidUp;  
• la piattaforma digitale integrata per la didattica G-Suite for Education: tutto il personale scolastico e tutti 
gli alunni hanno un proprio account con cui accedere ai servizi e alle applicazioni Google; questa scelta 
garantisce uniformità, condivisione e collaborazione e potenzia la didattica ed è supportata da un piano di 
formazione interno mirato e da attività di sportello digitale e tutoraggio svolte dall’Animatore digitale e dal 
team dell’innovazione tecnologica.  
 

2. DDI ORARIO GIORNALIERO E SETTIMANALE 
Cosi come indicato nel piano scolastico per la didattica digitale integrata (approvato nella seduta del collegio 
docenti del 07/01/2020), In caso sospensione dell’attività didattica in presenza, si farà ricorso alla DDI con 
attività sincrone con Meet della piattaforma G Suite for Education secondo l’orario giornaliero e settimanale 
in vigore.  
Le unità orarie saranno di 45 minuti (40 per la scuola primaria) con 15 minuti di pausa ogni due ore (20 minuti 
per la scuola primaria), come indicato nelle tabelle sottostanti. 
 

SCUOLA PRIMARIA 



 
Prima ora 08:30 – 09:10 
Seconda ora 09:10 – 09:50 

Pausa di 20 minuti 
Terza ora 10:05 – 10:45 
Quarta ora 10:45 – 11:25 

Pausa di 20 minuti 
Quinta ora 11:40 – 12:20 

 
Scuola Secondaria di I Grado 

Prima ora 08:15 – 09:00 
Seconda ora 09:00 – 09:45 

Pausa di 15 minuti 
Terza ora 10:00 – 10:45 
Quarta ora 10:45 – 11:30 

Pausa di 15 minuti 
Quinta ora 11:45 – 12:30 
Sesta ora 12:30 – 13:15 

 
Ø Il numero di ore di lezione non svolte nelle singole classi si intendono svolte perché correlate allo 

sviluppo delle attività asincrone. 
Ø Qualora l’attività sia effettuata in altro orario (ad esempio pomeridiano), per motivi eccezionali legati 

a difficoltà tecniche, è necessario accordarsi con la classe e accertarsi della presenza degli alunni. La 
variazione deve essere comunicata alla dirigenza tramite mail dell’istituto.  
 

3. RILEVAZIONE PRESENZE 

Per il necessario adempimento amministrativo di rilevazione della presenza in servizio dei docenti e per 
registrare la presenza degli alunni a lezione, si utilizza il registro elettronico, così come per le comunicazioni 
scuola-famiglia e l’annotazione dei compiti giornalieri e delle attività sincrone e/o asincrone svolte con gli 
studenti in caso di utilizzo della DDI che, di fatto, rappresenta lo “spostamento” in modalità virtuale 
dell’ambiente di apprendimento e, per così dire, dell’ambiente giuridico in presenza. 
Le famiglie e gli alunni sono tenuti a collaborare e a consultare quotidianamente il registro elettronico.  
La frequenza della DDI da parte delle studentesse e degli studenti è obbligatoria e va monitorata. 
 

4. ASPETTI DISCIPLINARI RELATIVI ALL’UTILIZZO DEGLI STRUMENTI DIGITALI   
Google Meet e, più in generale, Google Suite for Education, possiedono un sistema di controllo molto efficace 
e puntuale che permette all’amministratore di sistema di verificare quotidianamente i cosiddetti log di 
accesso alla piattaforma. È possibile monitorare, in tempo reale, le sessioni di videoconferenza aperte, 
l’orario di inizio/termine della singola sessione, i partecipanti che hanno avuto accesso e il loro orario di 



 
ingresso e uscita. La piattaforma è quindi in grado di segnalare tutti gli eventuali abusi, occorsi prima, durante 
e dopo ogni sessione di lavoro.    
Gli account personali sul Registro elettronico e sulla Google Suite for Education sono degli account di lavoro 
o di studio, pertanto è severamente proibito l’utilizzo delle loro applicazioni per motivi che esulano le attività 
didattiche, la comunicazione istituzionale della Scuola o la corretta e cordiale comunicazione personale o di 
gruppo tra insegnanti, studenti, nel rispetto di ciascun membro della comunità scolastica, della sua privacy e 
del ruolo svolto. 
In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle persone che 
partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli strumenti digitali per 
produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi. 
Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte degli studenti può portare 
all’attribuzione di note disciplinari e all’immediata convocazione a colloquio dei genitori e, nei casi più 
gravi, all’irrogazione di sanzioni disciplinari con conseguenze sulla valutazione intermedia e finale del 
comportamento. 
 

5. ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI: si rimanda alla circolare n.119 
 

6. DOCENTI 
 
I docenti di posto comune di scuola primaria e secondaria, impegnati nella DDI, potranno svolgere la propria 
attività didattica anche da una sede diversa dalla scuola di servizio purchè sia garantita la prestazione 
lavorativa e siano dotati di propria idonea attrezzatura digitale, di software e di adeguata connessione di 
rete presso il luogo di domicilio atti a garantire agli studenti la medesima qualità dell’attività assicurabile 
rispetto allo svolgimento della didattica digitale a distanza dalle sedi dell’Istituto.  
Secondo la nota MI n. 2002 del 09/11/2020 al punto “Luoghi e strumenti di lavoro” la dirigenza scolastica 
“autorizza” il docente a svolgere l’attività professionale “non in presenza” nei locali scolastici, 
compatibilmente con le richieste di svolgimento della attività didattica in presenza per gli alunni H e BES. 
Pertanto, i docenti che intendono svolgere la propria prestazione lavorativa all’esterno dell’istituzione 
scolastica devono preventivamente informare la dirigenza inviando una mail all’indirizzo 
sric816003@istruzione.it entro domenica 10 Gennaio 2021 e comunicare la propria intenzione all’ins. 
Fiducia per i docenti di scuola primaria e alla prof.ssa Chimirri per quelli di scuola secondaria.  
Tutti quelli che non presenteranno tale richiesta svolgeranno la DDI all’interno dei locali scolastici dell’IC 
G. Verga. 
I docenti di “potenziamento” a disposizione della scuola effettueranno lezioni pomeridiane per piccoli gruppi 
o per classi per attività di recupero e/o potenziamento, secondo l’orario trasmesso dalla dirigenza tramite 
circolare dedicata. 

I docenti di strumento musicale effettueranno le loro lezioni pomeridiane secondo il calendario settimanale 
già stabilito. 



 
I docenti potranno prevedere lezioni pomeridiane per piccoli gruppi o per classi per attività di recupero e/o 
potenziamento, accordandosi con la classe e comunicandolo alla dirigenza tramite mail dell’istituto. 

Si invitano i docenti della scuola a lavorare in massima sintonia, condividendo e co-progettando tutte le 
informazioni del caso, soprattutto con gli insegnanti di sostegno che sono chiamati a svolgere il proprio ruolo 
di supporto in condizioni difficilissime.  

Vi preghiamo di rimanere sempre in allerta visti i continui cambiamenti dello scenario emergenziale. 

 Canicattini Bagni 11/01/2021 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Stefania Bellofiore  

(Firma autografa omessa ai sensi  

dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)  

 
 

 

 

 

 


